УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
I. Общие положения
1.1. Учетная политика Государственного автономного учреждения здравоохранения города Москвы Стоматологической поликлиники № 66 Департамента здравоохранения города Москвы  (ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ») является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета. 
Учетная политика утверждается приказом Главного врача  ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ». 

1.2. ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» осуществляющем полномочия получателя бюджетных средств города Москвы связанных с выполнением работ, оказанием услуг, относящихся  к основному виду деятельности  в виде субсидий  не связанных с государственным задание  и медицинских услуг в рамках Московской городской программы обязательного медицинского страхования.
ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» осуществляет бухгалтерский учет, исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности  по субсидиям не связанные с государственным заданием, средствам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, средства  обязательного медицинского страхования.
 В учреждении ведется раздельный учет по следующим кодам финансового обеспечения:

- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- 3 - средства во временном распоряжении;

- 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

- 5 – субсидии на иные цели

 -7 - средства  обязательного медицинского страхования

1.3. Основными задачами бюджетного учета являются:
- формирование полной и достоверной информации о деятельности ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» и его имущественном положении;
- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами; 
- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;
- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.

1.4. При организации бюджетного учета ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» использует следующие нормативные акты:
· Устав учреждения, утвержден Приказом Департамента  здравоохранения города Москвы от 09.04.2014 № 340
· Бюджетный кодекс РФ;
· Налоговый кодекс РФ;
· Гражданский кодекс РФ;
· Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

· Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
· Федеральный закон от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ"Об автономных учреждениях"
· Инструкция по бюджетному учету;                                                                         Бухгалтерский учет в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н) «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкций по его применению» (основанием которого является Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157н с изменениями от 12.10.2012 № 134н).
· Инструкция  от 25.03.2011 г. № 33н «Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (в ред. Приказа Минфина России от 26.10.2012 N 139н);
· Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015годов (Приказ Минфина РФ от 21.12.2012 г. № 171н).
· Федеральный закон от 29 ноября 2010 г. N 326-ФЗ
"Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»
· ФЗ от 12.01.1996 г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»
· иные нормативные
· правовые акты РФ

· Постановление Правительства РФ от 02.09.2010 № 671 «О порядке формирования государственного задания в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания»;

· Приказ Минфина РФ № 136н, Минэкономразвития РФ № 526 от 29.10.2010
«Об утверждении методических рекомендаций по формированию государственных заданий федеральным государственным учреждениям и контролю за их выполнением»;  

· Приказ Минфина РФ от 30.09.2010 № 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества»;

· Приказ Минфина РФ от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»;

· Приказ Минфина РФ от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» 

· Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в ред. Постановления Правительства РФ от 24.02.2009 № 165);

· Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»;

· Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденное Центральным банком Российской Федерации 12.10.2011 г. № 373-П;

· Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105;

· Приказ Минфина РФ от 28.07.2010г. № 81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения»;

· Постановление Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»; 


1.5. В соответствии с Законом № 402-ФЗ ответственными являются:
- за организацию бухгалтерского  учета и соблюдение законодательства при выполнении факта хозяйственной жизни - главный врач ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»;
- за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности - главный бухгалтер ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».
2. Структура бухгалтерской службы учреждения
2.1. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением  на правах службы и подчиняется непосредственно Главному врачу.
2.2. Структуру и штаты бухгалтерии утверждает Главным врачом с учетом объемов работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности.
2.3. В штатный состав бухгалтерии входят главный бухгалтер, бухгалтер материальной группы, бухгалтер по кассовым операциям, бухгалтер по заработной плате. Дополнительно могут вводится другие должности.
2.4. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности главным врачом.
2.5. Бухгалтерия в своей деятельности руководствуется:
- действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет;
- приказами, распоряжениями и указаниями Главного врача. 
2.6. Основными задачами бухгалтерии являются ведение бухгалтерского  учета финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранность собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.
2.7. Функции бухгалтерии:
- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, денежных средств и других ценностей ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»;
- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам;
- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с работниками ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»;
- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по назначению;
- осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;
- применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов;
- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бюджетного учета и в отчетности хозяйственных операций;
- организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных средств,
- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним;
- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений;
- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;
- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ», своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете;
- составление и согласование с Главным врачом ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» плана ФХД;
- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» с целью выявлений внутрихозяйственных резервов и ликвидации потерь;
- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ;
- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных актов по вопросам ведения бюджетного учета;
- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.
2.8. Права и обязанности бухгалтерии: ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»
- требовать от подразделений и работников ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» представления материалов (планов, отчетов, справок и иных документов), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерии;
- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей;
- представлять Главному врачу ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» предложения о наложении дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за недостоверность содержащихся в документах данных;
- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными органами по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии.
2.9. Указания бухгалтерии в пределах функций, предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми подразделениями и работниками ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»;.
2.10. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на бухгалтерскую службу задач и функций несет главный бухгалтер ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».
3. Организация бухгалтерского учета
3.1. Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной записи. Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются оправдательные документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на основании которых ведется бюджетный учет. 
3.2 При организации бухгалтерского учета ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» соблюдает следующие требования (п.3 Приказа № 157н):

- бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

- бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение  будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

- информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;

- информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется учреждением  на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

- в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую;


- имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение);

- обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.
3.3. Бюджетный учет имущества и факт хозяйственной жизни ведется в валюте Российской Федерации - рублях и копейках.
3.4. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
3.5. ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» представляет квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Рабочий план счетов бюджетного учета
4.1. Рабочий план счетов состоит из счетов бюджетного учета, утвержденных Инструкциями № 174н от 16.12.2010 г. по бюджетному учету.
В номере счета плана счетов отражаются:

- в 1-17-м разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18-м разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 24-26-м разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.
4.2. Счет 0 205 00  учитывается по номенклатуре     
Доходом от реализации в автономном учреждении признается  выручка от реализации товаров (работ, услуг) как собственного производства, так и ранее приобретенных, выручка от реализации имущественных прав (услуги по обучению, и т.д.) 

Выручка от реализации определяется исходя из всех поступлений, связанных с расчетами за реализованные товары (работы, услуги) или имущественные права, выраженные в денежной и (или) натуральной формах. 

Если величина поступления покрывает лишь часть выручки, то выручка, принимаемая к бухгалтерскому учету, определяется как сумма поступления и дебиторской задолженности (в части, не покрытой поступлением).
4.3. Для уточнения счета 205 используются следующие КБК:
130 – доходы от оказания платных услуг (работ) и средств ОМС  

180 – прочие доходы (субсидии)
5. Перечень лиц, имеющих право подписи
5.1. Доверенности на право получения нефинансовых активов заверяются двумя подписями и печатью ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ». Право первой подписи таких доверенностей имеют Главный врач  ГАУЗ «СП № 66ДЗМ» и начальник ПЭО. Правом второй подписи обладают главный бухгалтер, ведущий бухгалтер.
5.2. Первичные документы, передаваемые в бухгалтерию, подписываются одним из следующих лиц:
- Главным врачом ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»;
- главным бухгалтером
5.3. План ФХД заверяются тремя подписями. Право первой подписи имеет главный врач ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».  Право первой подписи имеет начальник ПЭО. Право второй подписи имеет главный бухгалтер. 
6. Правила и график документооборота
6.1. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету № 174Н, Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете от 29 июля 1983 г. № 105 и другими нормативными правовыми актами.
 Принимаются к учету первичные учетные документы, составленные по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению". В отношении тех документов, форма которых не унифицирована, разработать и утвердить такую форму самостоятельно, с учетом наличия в них всех обязательных реквизитов, установленных п. 7 Инструкции N 157н: наименование документа; дата составления документа; наименование участника факта хозяйственной жизни, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды; содержание факта хозяйственной жизни; измерители факта хозяйственной жизни в натуральном и денежном выражении; наименование должностей лиц, ответственных за совершение факта хозяйственной жизни и правильность ее оформления; личные подписи указанных лиц и их расшифровка.(в 2013 году неунифицированных форм нет) 
Отражения факта хозяйственной жизни в бухгалтерском учете учреждения устанавливаются следующие сроки представления документов: 
- не позднее 1-го числа месяца, следующего за отчетным, сдается табель рабочего времени главному бухгалтеру, осуществляющему расчет заработной платы;
- не позднее 10-го числа каждого месяца следующего за отчетным, сдаются  журналы операций главному бухгалтеру;
- ежедневно сдается отчет кассира главному бухгалтеру (по кассовой книге);

- до 3-го числа месяца сдается отчет об остатках материальных ценностей бухгалтеру, ведущему учет материальных ценностей;

По истечению отчетного года, все сдается в архив.

6.2. Работники, получившие денежные средства под отчет, а также работники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании или использовании приобретенных материальных ценностей. Нумеруют авансовые отчеты работники бухгалтерии.

6.4. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций и журналам операций. 
6.5. Бухгалтерский учет исполнения смет расходов осуществляется по журналам операций бюджетного учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда;
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- № 8 Журнал по прочим операциям.
- № 9 Журнал по санкционированию

        -Главная книга
6.6. При обработке учетной информации на всех участках бухгалтерского учета применяется компьютерная техника. 
6.7. Учет ведется в программном комплексе Парус8- Бухгалтерия 8.Заработная плата.
Работа с казначейством по расчетным операциям осуществляется   с помощью программы ПИВ АСУ
Для документооборота с налоговыми органами и  статистики используется система «Контур».

Для сдачи отчетности в вышестоящую организацию используется программа  Свод «Web».

6.8. Базы данных хранятся на жестких дисках бухгалтерии ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ». Резервные (восстановительные) копии формируются еженедельно в последний день недели и хранятся на внешних накопителях. 
6.9. Ответственность за сохранность резервных копий несет главный бухгалтер.
6.10. 0тветственность за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек возлагается на отдел кадров.

6.11. Сроки хранения документов в соответствии с Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 N 558 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения":

- годовая отчетность - постоянно;

- квартальная отчетность - не менее 5 лет;

- документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет;

- остальные документы - не менее 5 лет.

6.12. При смене руководителя организации должна обеспечиваться передача документов бухгалтерского учета организации. 

(часть 4 введена Федеральным законом от 28.06.2013 N 134-ФЗ)
7. Проведение инвентаризаций
7.1. При проведении инвентаризации ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» руководствуется положением Банка России от 12 октября 2012 г. № 373-П « О порядке введения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний об инвентаризации имущества и финансовых обязательств» и другими нормативными правовыми актами.
7.2. В ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия по приказу главного врача ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»:
7.3. Указанная комиссия считается и комиссией для проведения внезапной ревизии кассы.
7.4. Денежные средства в кассе подвергаются контрольной инвентаризации 1 раз в месяц. 
7.5. Годовая инвентаризация нефинансовых активов проводится по состоянию на 1 октября каждого года или по приказам вышестоящей организации.

Основные средства инвентаризируются 1 раз в 3 года, кроме случаев обязательной инвентаризации.
8. Учет денежных средств.
Учет финансовых активов учреждения ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» осуществляется на счете 201 00 "Денежные средства учреждения" (п. 152 Инструкции N 157н). По данному счету отражаются операции со средствами, находящимися на счетах, открытых учреждению в органах Федерального казначейства,  а также с наличными денежными средствами. Порядок ведения кассовых операций, утвержденный Положением Банка России от 12.10.2011 г. № 373-П «О порядке ведения кассовых  операций с банкоматами и монетой Банка России на территории РФ» 
8.1. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:
- под отчет на хозяйственно-операционные расходы;
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам, компенсация за использования личного транспорта в служебных целях и проезда в общественном транспорте).
8.2. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится по расходному кассовому ордеру на основании заявления (служебной записки) при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу и с разрешения главного врача  ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».
8.3. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи главного врача  ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».
8.4. Список работников, имеющих право на получение наличных денежных средств под отчет:

- главный бухгалтер; ведущий бухгалтер; бухгалтер по кассовым операциям; начальник ПЭО; начальник хозяйственного отдела; специалист по кадрам на основании приказа..
8.5. Сумма средств, выданных под отчет, свыше 3000 руб., подтверждается приказом.
 8.6. Лимит остатка  наличных денег в кассе рассчитывается на основании «Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» № 373-П от 12.10.2011г. и  Указом от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У). Утверждается Главным врачом ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ».

    9.1 Учет и распределение средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
9.1. Расходы ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» на  текущий финансовый год по внебюджетным средствам, полученным в результате доходов от платных медицинских услуг осуществляются согласно утвержденного плана ФХД, определяющего объемы поступления средств с указанием источников по кодам классификации доходов и направлений использования по кодам классификации расходов.
9.2. Взаимоотношения ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» и лиц, получающих услуги, регулируются договором.
9.4. Реализацией услуг для целей бухгалтерского учета по платным услугам, считается момент оказания услуги (последний день месяца).
9.5. Факт оказания платных услуг оформляется ежемесячно.

9.6  При учете предпринимательской деятельности учреждения используется Положение о порядке оказания платных услуг .
  9.2 Учет и распределение средств обязательного медицинского страхования
9.2.1 Расходы ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» на текущий финансовый год по расходам средств обязательного медицинского страхования, полученным в результате доходов от медицинских услуг осуществляются согласно утвержденного плана ФХД, определяющего объемы поступления средств с указанием источников по кодам классификации доходов и направлений использования по кодам классификации расходов.

9.2.2 При учете  средств ОМС учреждения используется Положение о расходовании средств обязательного медицинского страхования.

9.2.3. Взаимоотношения ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» и  страховыми компаниями , регулируются договорами.

10. Учет основных средств 
10.1. К основным средствам относятся материальные объекты со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
10.2. Учет основных средств организуется в соответствии с положениями Инструкции     N 174н по бюджетному учету.                                                                                                                    10.3. Основные средства до 3000 руб. списываются сразу при вводе в эксплуатацию. Амортизация не начисляется.                                                                                             10.4.Основные средства стоимостью от 3000 руб., но не более 40000 руб. отражаются согласно инструкции № 174Н. Амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при передаче объекта в эксплуатацию.                                                    10.5.Основные средства  свыше 40000 руб. отражаются согласно инструкции № 174Н. Амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.
10.6. Стоимость основных средств и амортизации может измениться в случаях: достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации, переоценке на основании подтверждающих документов.
10.6. Перемещение основных средств от одного материально ответственного лица другому оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств.
10.7. Каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер (исключения - активы стоимостью до 3000 руб. включительно). 
10.8. Инвентарные номера на зданиях и сооружениях наносятся по трафарету несмываемой краской, на движимом имуществе – путем прикрепления специальных наклеек, выдаваемых бухгалтерией. 
10.9. При невозможности прикрепления специальной наклейки или нанесения несмываемой краски на инвентарный объект последнему присваивается инвентарный номер без нанесения (прикрепления) инвентарного номера на объект.                                      10.10. Группировка объектов основных средств осуществляется в соответствии с ОКОФ.
10.11. Фактическая стоимость объектов основных средств, полученных в безвозмездное пользование или по договору дарения, признается их текущая рыночная (оценочная)  стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние пригодное для использования.
11. Учет нематериальных активов 
11.1. Группировка объектов нематериальных активов осуществляется в соответствии с ОКОФ.
11.2. Объекты нематериальных активов отражаются в бюджетном учете и отчетности по балансовой стоимости, то есть по стоимости фактических вложений на их приобретение (изготовление). 
11.3. В стоимость приобретения (изготовления) НМА включаются:
- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором уступки (приобретения) прав правообладателю (продавцу);
- суммы, уплачиваемые учреждением за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объектов нематериальных активов;
- таможенные пошлины, регистрационные сборы, патентные пошлины и иные аналогичные платежи, связанные с уступкой (приобретением) исключительных прав правообладателя;
- вознаграждения, уплачиваемые посреднической сети ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ», через которую приобретены объекты нематериальных активов, в соответствии с условиями договора;
- иные расходы, непосредственно связанные с приобретением объектов нематериальных активов и доведением их до состояния, пригодного к использованию в установленных целях.
11.4. Каждому объекту нематериальных активов присваивается порядковый инвентарный номер, который используется в регистрах бюджетного учета и не обозначается на объектах.
11.5. Поступление, внутреннее перемещение и выбытие нематериальных активов оформляется согласно Инструкции по бюджетному учету №174н.
11.6. Начисление амортизации производится согласно Инструкции по бюджетному учету №174н.
 12. Учет материальных запасов 
12.1. Учет материальных запасов организуется в соответствии с Инструкций по бюджетному учету № 174н.
12.2. Материальные запасы в учете и отчетности отражаются по фактической стоимости, включая расходы на их приобретение.
12.3. Материалы и медикаменты (в том числе спирт, перевязочные средства, прекурсоры наркотических средств и психотропных веществ, шприцы одноразовые) списываются по средней фактической стоимости каждой единицы. 
12.4. Предметы мягкого инвентаря маркируются при выдаче со склада материально ответственным лицом в присутствии работника бухгалтерии специальным штампом ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» несмываемой краской без порчи внешнего вида.
12.4. Фактическая стоимость объектов материальных запасов, полученных в безвозмездное пользование или по договору дарения, признается их текущая рыночная (оценочная)  стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние пригодное для использования.
13. Учет бланков строгой отчетности
13.1. К бланкам строгой отчетности относятся: трудовые книжки, путевые листы, доверенности на получение материальных ценностей, аттестаты, путевки, удостоверения, сертификаты, квитанции, талоны на ГСМ, бланки листов нетрудоспособности.                                                                             13.2. Учет бланков листов не трудоспособности ведет главная медсестра ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»
13.3. Списание израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности производится в форме по ОКУД 0504816.
13.4. Для учета хранения и выдачи бланков строгой отчетности отдельным приказом назначаются ответственные лица.
14. Направление работников в командировки
14.1. При направлении работников ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» в командировки возмещаются расходы, связанные со служебными командировками на территории и за пределами территории РФ. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, превышающими размер, установленный Правительством РФ, производится по фактическим расходам за счет собственных средств ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» по разрешению главного врача.

14.2. Работнику, направленному в однодневную командировку, оплачиваются средний заработок за день, расходы на проезд, иные расходы, произведенные работником с разрешения главного врача. Суточные при однодневной командировке не выплачиваются. Однодневная командировка должна быть оформлена приказом главного врача, командировочное удостоверение при этом не выписывается.

14.3. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производится за счет собственных средств ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» по разрешению главного врача в размере, не превышающем стоимость проезда железнодорожным транспортом (плацкартный вагон) или автобусным сообщением.

14.4. Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездку производится за счет внебюджетных средств ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» по разрешению главного врача.
15. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками                                                      Учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) товаров, работ и услуг ведется согласно выставленных счетов-фактур и актов выполненных работ (услуг) по дате поступления в бухгалтерию по счетам бухгалтерского учета.  

Принятые обязательства по годовым и прочим договорам исполняются в течение финансового года по условиям договоров, за исключением договорных обязательств с условиями последующей пролонгации. Учет по обязательствам ведется согласно Инструкции 174н. 

15.1. Операции по авансированию поставщиков и подрядчиков отражаются на счетах 206 00 000, окончательные расчеты с ними – на счетах 302 00 000. 
15.2. Обязательства, принятые по авансовым отчетам в разрезе компенсации за использование личного автомобиля в служебных целях, проезд в общественном транспорте в служебных целях (по приказам) и предоставленных товарных чеков списываются на финансовый результат.

15.3 Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Законом. Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается руководителем учреждения
16. Учет затрат и учет финансового результата
16.1. Доходы текущего финансового года формируются на основании выручки по КОСГУ.

16.2. Учет затрат (расходы) текущего финансового года формируется с применением счета 2 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг», где учитывается списание затрат по бухгалтерскому учету оказания платных услуг в разрезе лечение хирургической помощи  и ортопедические услуг и средств ОМС.
в разрезе экономических классификаций: 

ст. 211 – «Заработная плата»

ст. 212 – «Прочие выплаты»

ст. 213 – «Начисления на выплаты по оплате труда»

ст. 221 – «Услуги связи»

ст. 222 – «Транспортные услуги»

ст. 226 – «Прочие работы, услуги»

ст. 272 – «Расходование материальных запасов».

ст. 340 – «Увеличение стоимости материальных запасов».

По итогам финансового года счет 2 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» списывается на финансовый результат на основании справки по форме 0504833  по окончанию финансового года.
Дебет соответствующих счетов аналитического учета счета 2 401 10 130
Кредит соответствующих счетов аналитического учета счета 2 109 60 000.

16.3. Счет  401 20 000 - «Расходы текущего финансового года» учитывается для списания затрат по бухгалтерскому учету на содержание имущества по выполнению субсидии не связанные с государственным заданием в разрезе экономических классификаций: 

ст. 223 – «Коммунальные услуги»

ст. 224 – «Арендная плата за пользование имуществом»

ст. 225 – «Работы, услуги по содержанию имущества»

ст. 271 – «Амортизация основных средств и нематериальных активов».

ст. 290 – «Прочие расходы»

ст. 310 – «Увеличение стоимости основных средств».
17. Учет субсидий и санкционирование расходов
17.1 Учреждение получает субсидии от главного распорядителя бюджета – Учредителя согласно плана финансово-хозяйственной деятельности, муниципального задания на текущий финансовый год и соглашения.

Поступление субсидий:

- субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания,

- субсидии на иные цели.
17.2. Периодичность перечисления субсидий в течение финансового года устанавливается соглашением.

Финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания осуществляется с учетом расходов на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленных за учреждением Учредителем или приобретенных учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.
17.3. Поступление субсидий в бухгалтерском учете отражается бухгалтерскими проводками:

	Операция
	Дебет
	Кредит

	Поступление субсидии, предоставленной на выполнение государственного (муниципального) задания
	4 20111 510 "Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства"
	4 20581 660 "Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам"

	Поступление субсидий на иные цели на отдельный лицевой счет
	5 20111 510 "Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства"
	5 20581 660 "Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам"


17.4. Особенности учета и формирования проводок при учете санкционированных расходов.
	Операция
	Дебет
	Кредит

	Плановые назначения (справка ф.0504833)
	0 50412 000 

"Сметные (плановые) назначения по расходам"
	0 50610 000 

"Право на принятие обязательств на текущий финансовый год"

	Принятие обязательств по ПД (справка ф.0504833)
	0 50610 000 

"Право на принятие обязательств на текущий финансовый год"
	0 50211 000 "Принятые обязательства на текущий финансовый год"

	Принятие денежных обязательств

(справка ф.0504833)
	0 50211 000 "Принятые обязательства на текущий финансовый год"
	0 50212 000 "Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год"

	Финансирование текущего периода
(справка ф.0504833)
	0 50810 000

"Получено финансового обеспечения текущего финансового года"
	0 50710 000

"Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год"

	Годовые плановые назначения
(справка ф.0504833)
	0 50710 000

"Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год"
	0 50411 000

"Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)"


На основании справок ф.0504833 ежемесячно формируется журнал операций № 9 по санкционированию. По совершенствованию программы.
18. Ведение налогового учета
18.1. Налоговый учет учреждения ведется в соответствии с гл. 21, 23, 24, 25, 30, 31 части второй Налогового кодекса, другими законодательными и нормативно-правовыми актами РФ по налогообложению.
18.2. ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» не является объектом обложения следующие работы (услуги) (НК гл.21 ст 149 п.2п.п2): медицинские услуги

18.2. Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

18.3. Налог на имущество учреждения начисляется исходя из остаточной стоимости основных средств, находящихся в оперативном управлении учреждения. ГАУЗ СП № 66 ДЗМ освобождены на основании налогового кодекса ст. 381 п.7.
18.4. Земельный налог начисляется исходя из кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в оперативном управлении учреждения. ГАУЗ СП № 66 ДЗМ освобождены на основании Закон  №74 города Москвы от 24.011.2004 Изменение от  25.06.2014ст.3.1 п.1 под п. 2. налогового кодекса ст. 381 п.7
18.5. Налог на доходы физических лиц рассчитывается из начисленной заработной платы работников учреждения с учетом применения налогового законодательства и стандартных налоговых вычетов.
Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому работнику ведется в индивидуальной налоговой карточке.
18.6. ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» использует право на освобождение от обложения НДС в соответствии с п. 1 ст. 145 НК РФ и ФЗ №395-ФЗ ч.6 ст.5 действует с 01.01.2011г.. 

 
 Ведение книг покупок и продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур, составление счетов-фактур осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26.12.2011 N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость".

         18.7 ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ»  не  является плательщиком налога на прибыль в соответствии с НК гл.25 ст.284.1.и  ФЗ №395-ФЗ ч.6 ст.5 действует с 01.01.2011г.
ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» по истечении каждого отчетного и налогового периода представляет в налоговые органы по месту своего нахождения налоговую декларацию (п. 1 ст. 289 НК РФ).

Налоговая декларация по итогам отчетного периода представляется не позднее 28 календарных дней со дня его окончания (п. 3 ст. 289 НК РФ).

Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 4 ст. 289 НК РФ).

18.8 Внутренний финансовый контроль 
Внутренний финансовый контроль ГАУЗ СП № 66 ДЗМ осуществляется с целью соблюдения соответствия его деятельности действующему законодательству, порядка составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, эффективности и результативности хозяйственных операций, достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности и т.п. То есть организация системы внутреннего контроля и ее функционирование направлены на устранение каких-либо нарушений норм законодательства в деятельности учреждения, которые могут препятствовать достижению целей, ради которых оно создано.
18.8.1 Цели и задачи контроля
Основные задачи, которые могут быть решены в результате внутреннего финансового контроля:

- соответствие деятельности ГАУЗ СП № 66 ДЗМ учредительным документам;

- проверка расчетов и исполнения плана ФХД;
- использование средств бюджета, в том числе на приобретение товаров, работ, услуг для государственных нужд;

- использование средств бюджета, полученных в виде субвенций и субсидий, бюджетных кредитов и инвестиций;

- исполнение бюджетов субъектов РФ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению налоговых и неналоговых доходов бюджета субъекта РФ, а также контроль за их исполнением;

- соблюдение требований бюджетного законодательства РФ получателями средств бюджета, межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, ссуд и инвестиций, предоставляемых из федерального бюджета, гарантий Правительства РФ;

- использование средств государственных внебюджетных фондов;

- поступление и расходование средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

- поступление и расходование средств от пожертвований;

- поступление средств от страховых компаний ОМС 
- поступление средств от страховых компаний ДМС

- обеспечение сохранности материальных ценностей, находящихся в оперативном управлении муниципальной собственности;

- использование муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении ;
- ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверность бухгалтерской (бюджетной) отчетности.

- сохранность имущества;

- соблюдение законодательства и иных нормативно-правовых актов;

- осуществление финансово-хозяйственной деятельности наиболее эффективным и результативным путем;

- реализацию стратегии и тактики руководства объекта финансового контроля;

- формирование своевременной и надежной финансовой и управленческой информации, а также обеспечение точности и полноты бюджетного (бухгалтерского) учета.

18.8.2. Перечень основных направлений контроля

- проверка соблюдения законов и других нормативных актов, а также требований учетной политики, инструкций, решений и указаний руководства или собственников;

- контроль над целевым использованием финансирования;

- проверка оформления и обработки документов;

- контроль оформления и отражения в регистрах бухгалтерского учета отдельных хозяйственных операций;

- проверка наличия, состояния и обеспечения сохранности имущества;

- проверка расчетов пособий, начисления заработной платы и иных выплат.

По результатам проверки составляется отчет, в котором фиксируются выявленные нарушения, а также указываются предложения по их устранению, результатом чего является внесение корректировок в систему организации учета и документооборота, а также исправительных записей в регистры бухгалтерского учета и отчетности.

18.8.3 Формы, способы проведения внутреннего финансового контроля

Так, ГАУЗ СП № 66 ДЗМ в зависимости от времени проведения проверок и совершения проверяемых финансово-хозяйственных операций может использовать следующие формы контроля:
а) предварительный контроль. Само название говорит о том, что такой контроль предшествует совершению подлежащих проверке операций. Предварительный контроль проводится перед составлением планов финансово-хозяйственной деятельности, смет доходов и расходов, договоров, учредительных документов и т.д. Это позволит избежать нарушений законодательства, нецелевого или нерационального использования средств;

б) текущий контроль. Проводится в процессе совершения хозяйственных и финансовых операций, исполнения финансовых планов, бюджетов. Оперативный ежедневный контроль позволяет отслеживать и регулировать хозяйственные ситуации, предупреждать потери и убытки, предотвращать совершение финансовых правонарушений, нецелевое использование финансовых средств.

в) последующий контроль. При этой форме контролю подвергаются уже совершенные хозяйственные операции. При этом изучается формирование финансовых ресурсов, обоснованность и целесообразность их расходования при выполнении планов финансово-хозяйственной деятельности, смет учреждений. В результате анализа проводится оценка финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций ревизуемой организацией, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя, главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами возложена ответственность за их осуществление.

Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности проверяемой организации. По степени охвата проводимых проверок они могут быть сплошными, когда проверяются все документы учреждения и все материальные ценности, и частичными (выборочными), когда проверяется только часть (определенная выборка) документов или материальных ценностей.

В зависимости от объема проверяемых вопросов проверки могут быть комплексными, выборочными и тематическими (целевыми).

Комплексная проверка - это проверка всей финансово-хозяйственной деятельности учреждения за определенный период.

Выборочная проверка - это проверка отдельных областей финансово-хозяйственной деятельности учреждения. Выборочная проверка проводится или как элемент комплексной проверки, или как отдельная проверка. Соответственно, ее результаты оформляются либо отдельным актом, либо отражаются в акте комплексной проверки.

Тематическая (целевая) проверка - это проверка в отношении конкретного направления или вида финансово-хозяйственных операций. Проверка осуществляется по определенному кругу вопросов или по одной теме (вопросу). Ее результаты используются при комплексной или выборочной проверке, однако возможно проведение самостоятельных тематических проверок.

По результатам внутреннего финансового контроля изучается и анализируется финансово-хозяйственная деятельность, полученные данные служат исходной точкой прогнозирования, планирования, управления экономическими объектами.

В результате внутреннего финансового контроля осуществляется документальное и фактическое изучение финансовых и хозяйственных операций. Документальное изучение проводится по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемой и иных организаций, в том числе путем анализа и оценки полученной из этих материалов информации.

Фактическое изучение проводится путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п. Анализ использования средств бюджета и финансового результата деятельности ГАУЗ СП № 66 ДЗМ осуществляется в рамках проведения контрольных действий по изучению полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бюджетном учете и бюджетной отчетности проверяемой организации.

Периодичность проведения контрольных мероприятий: 

	Проводимое мероприятие контроля
	Периодичность проведения

	Сверка расчетов с распорядителями бюджетных средств, налоговыми и другими контролерами
	Раз в год

	Проверка поступлений и расходования учреждением бюджетных средств субсидий согласно плану финансово-хозяйственной деятельности
	Ежеквартально

	Контроль оформляемых учреждением документов
	Ежемесячно 

	Ревизия денежной наличности
	Раз в месяц

	Инвентаризация материальных ценностей
	Раз в год

	Инвентаризация расчетов с поставщиками, подрядчиками, заказчиками
	Раз в год

	Проверка расчетов с персоналом по оплате труда, по гарантиям и компенсациям
	Раз в год


18.8.4 Перечень лиц  ГАУЗ СП № 66 ДЗМ, на которых возложена обязанность по проведению внутреннего финансового контроля: главный врач, начальник ПЭО, главный бухгалтер, ведущий бухгалтер, начальник хозяйственного отдела, материально ответственные лица.
18.8.5.   В  ГАУЗ СП № 66 ДЗМ возложена ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля на главного врача и главного бухгалтера.

Меры дисциплинарного взыскания могут быть применены в случае халатного отношения к возложенным на них обязанностям по проведению внутреннего финансового контроля финансово-хозяйственной деятельности ГАУЗ СП № 66 ДЗМ виде выговоров и лишение стимулирующих выплат.
18.9. При последующей настройки программы ПАРУС 8 , приводить в соответствие регистры бухгалтерского учета.
18.9.2 Степень ответственности других работников бухгалтерии устанавливается должностными инструкциями. Главный бухгалтер устанавливает служебные обязанности работников бухгалтерии в должностных инструкциях, утверждаемых Главным врачом ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» по представлению главного бухгалтера.
19.В практике ГАУЗ «СП № 66 ДЗМ» возможно использование денежных средств субсидий не связанные с государственным заданием для покрытия обязательств по приносящей доходы деятельности и средств ОМС и наоборот. 
Заключительные положения

Настоящая учетная политика может изменяться с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности ГАУЗ СП № 66 ДЗМ. Изменения в учетную политику доводятся приказами главного врача учреждения.
